[image: image1.png]



УКРАЇНА 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Запорізької області
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

міського голови

15.05.2017

                                                                     № 219-р
Про організацію роботи з документами, які містять службову інформацію («ДСК»), у виконавчому комітеті Мелітопольської міської ради Запорізької області


Керуючись ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», враховуючи рекомендації та роз’яснення Запорізької обласної державної адміністрації щодо організації виконання Постанови Кабінету Міністрів України від 19.10.2016   № 736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію» , викладені у розпорядженні голови облдержадміністрації від 16.11.2016 № 667 та листі від 21.04.2017  № 02442/08041 «Про роботу з документами, що містять службову інформацію»:
1. Організацію роботи з документами, що містять службову інформацію  у виконавчому комітеті Мелітопольської міської ради Запорізької області («ДСК»), покласти  на відділ мобілізаційної та режимно-секретної роботи.

2. Начальнику відділу мобілізаційної та режимно-секретної роботи Ломницькій К.С.:

- з метою виконання покладених функцій та завдань по роботі з документами «ДСК» привести у відповідність Положення про відділ та посадові інструкції працівників відділу;

- розробити та затвердити Інструкцію про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію у виконавчому комітеті Мелітопольської міської ради Запорізької області.

3. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
Мелітопольський міський голова




С.А. Мінько

